团学新闻中心

主题团日活动新闻稿报送规程
首先，进入www.changanyouth.cn
[image: image15.jpg]D%

) BOERERA ”
e

< Boonamn B




[image: image2.png]



单击右侧的【网上办公】
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单击【团学新闻报送】,填写用户名称和密码（用户名和密码向学院团委书记查询）。
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单击enter后，再次进入“先锋家园”首页
再次单击【团学新闻报送】
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单击【新闻报送】，然后点击【添加文章】
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所属栏目选择“最佳团日活动-活动动态”，所属专题可不选，文章标题需统一为“XX学院：新闻稿标题”，关键字可复制粘贴标题，文章作者选填，文章来源选“本站原创”，文章简介可不填。添加新闻稿件内容。
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最后，单击【添加】完成投稿 
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传稿规范：
①新闻稿内容先在word中编辑，字体为宋体4号，段落设置成单倍间距。然后将全文复制粘贴到TXT文档，再从TXT文档将文章复制粘贴到网站文章内容框内。
②新闻稿每段起应打四个空格键。

③段落间按Enter键另起一段，切换段落；Shift+Enter是换行，使用在图片备注和图片与图片之间。

④文字编辑后，按Enter键另起一段，将光标居中，选择右上方“插入图片”上传活动照片。
⑤文章中照片格式必须为宽500，高300左右，因此需要对图片进行裁剪（建议使用美图秀秀）。传完之后，按SHIFT+ENTER键换行，对活动照片进行说明，说明文字也应居中，照片最好在2到3张.
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照片需进行调整，宽500，高300
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